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Circolare n. 107

Ai rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe

Ai rappresentanti degli studenti nei Consigli di Classe, ove previsti
Ai componenti genitori del Consiglio di Istituto

Ai componenti studenti del Consiglio di Istituto, ove previsti

e, p.c. Ai docenti coordinatori di classe

Oggetto: Disposizioni sulla riservatezza e sul trattamento delle informazioni nell'ambito degli organi
collegiali CdC e Cdl — Trasmissione Vademecum e impegno alla riservatezza

Nell'ambito delle misure organizzative adottate dall'lstituzione scolastica per garantire la tutela dei dati
personali e la riservatezza delle informazioni trattate durante le attivita degli organi collegiali, si trasmette
in allegato il documento «Vademecum e disposizioni sulla riservatezza per i rappresentanti dei genitori e
degli studenti nei Consigli di Classe e nel Consiglio di Istituto».

Il documento, predisposto con il supporto del Responsabile della protezione dei dati (DPO), ha lo scopo di
fornire ai rappresentanti indicazioni chiare sulle funzioni esercitate nell'ambito dei rispettivi organi collegiali
e sulle responsabilita connesse alla conoscenza e all'utilizzo delle informazioni acquisite durante lo
svolgimento del mandato.

In particolare, il documento illustra le principali attivita dei Consigli di Classe e del Consiglio di Istituto,
distingue le informazioni di carattere generale che possono essere comunicate alle rispettive componenti
da quelle che richiedono riservatezza e fornisce indicazioni operative sulla gestione dei documenti, sulle
comunicazioni e sull'utilizzo degli strumenti digitali.

Particolare attenzione viene dedicata alla tutela delle informazioni personali relative agli alunni, alle
famiglie e al personale scolastico, anche in relazione alla trattazione di procedimenti disciplinari e di altre
situazioni individuali che possono emergere nell'esercizio delle funzioni collegiali.

Si ricorda che la partecipazione agli organi collegiali comporta il diritto di conoscere le informazioni
necessarie allo svolgimento del mandato, nel rispetto delle competenze attribuite dalla normativa, e il
dovere di utilizzare tali informazioni esclusivamente per le finalita istituzionali.

Modalita di trasmissione e presa visione

Il documento viene trasmesso attraverso l'area riservata del Registro Elettronico, con richiesta di presa
visione da parte dei destinatari (rappresentanti eletti).

| rappresentanti sono invitati a leggere attentamente il documento allegato e a confermare la presa visione
mediante I'apposita funzione disponibile nel Registro Elettronico, entro il giorno 30 novembre 2026.

La conferma consente all'lstituzione scolastica di documentare I'avvenuta comunicazione delle disposizioni
e la loro conoscenza da parte dei destinatari. Si precisa che gli obblighi di riservatezza derivano dalla
normativa applicabile e dalle funzioni esercitate e devono essere rispettati indipendentemente
dall'avvenuta conferma di presa visione.

Si confida nella collaborazione di tutti i rappresentanti, affinché la partecipazione agli organi collegiali si
svolga nel rispetto delle persone, della riservatezza delle informazioni e delle responsabilita connesse al
ruolo ricoperto.

Allegato: Vademecum e disposizioni sulla riservatezza per i rappresentanti dei genitori e degli studenti nei
Consigli di Classe e nel Consiglio di Istituto.
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Catanzaro, 10/11/2026

Il Dirigente Scolastico

(Prof.ssa Maria Riccio)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa exart 3 c. 2
D.Lgs n. 39/93




